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1、 部门职责登记表

	序号
	主要职责
	具体工作事项

	1
	贯彻落实党和国家、省市有关巡视巡察工作的方针政策、法律法规，执行市委市政府、区委区政府的决策部署和中国（海南）自由贸易试验区、中国特色自由贸易港的政策措施
	学习贯彻党和国家、省市有关巡视巡察工作的方针政策、法律法规

	
	
	拟定并组织实施本区一届全覆盖巡察工作方案

	
	
	执行市委市政府、区委区政府的决策部署和中国（海南）自由贸易试验区、中国特色自由贸易港的政策措施

	2
	研究拟订并组织实施全区巡察工作的规划和措施，研究提出中国（海南）自由贸易试验区、中国特色自由贸易港有关巡察工作方面的意见和建议
	研究提出巡察工作规划、年度计划和阶段任务安排

	
	
	通过巡察调研对中国（海南）自由贸易试验区、中国特色自由贸易港有关巡察工作方面提出意见和建议并向市委巡察办汇报

	3
	负责向省委巡视工作领导小组办公室、市委巡察工作领导小组办公室、区委巡察工作领导小组报告巡察工作情况，传达贯彻省委和省委巡视工作领导小组、市委和市委巡察工作领导小组、区委和区委巡察工作领导小组决策部署
	承办“五人小组会”，向区委巡察工作领导小组报告巡察工作情况并将巡察情况报告材料通过内网邮箱发送给省委巡视办和市委巡察办

	
	
	将《巡视巡察参考》等材料印发给巡察组学习并及时向巡察组传达省委和省委巡视工作领导小组、市委和市委巡察工作领导小组、区委和区委巡察工作领导小组决策部署

	4
	负责统筹协调、指导督导、服务保障全区巡察工作；协助区委巡察工作领导小组组织区委巡察组开展工作
	综合统筹协调、组织指导巡察组开展工作

	
	
	落实领导小组工作部署，组织实施巡察工作，协调有关部门向巡察组提供需要查阅的资料

	
	
	起草关于巡察工作的各类文稿

	
	
	对巡察组工作进度和巡察对象整改情况进行督查

	
	
	负责收集整理巡察组发现的重要情况和重大问题，并由巡察办主任向领导小组组长报告

	5
	负责督办区委、区委巡察工作领导小组决定的事项
	督促被巡察单位按时按质量完成巡察问题的整改落实情况

	6
	[bookmark: _GoBack]配合区纪委和区委组织部等部门对巡察人员进行培训、考核、调配、监督和管理，为巡察工作提供服务保障保障
	配合区纪委和区委组织部等部门对巡察工作人员和巡察对象进行业务培训、考核、调配、监督和管理

	
	
	协调有关部门，为巡察组开展工作提供有关情况、进行服务保障

	
	
	建立巡察工作台账，做好巡察工作资料的建档和管理工作

	7
	完成区委、区委巡察工作领导小组和上级交办的其他工作任务
	整理每轮巡察材料归档工作

	
	
	落实常委班子民主生活会整改要求等

	
	
	配合省委巡视指导处、市委巡察指导处、区委组织部等单位完成巡察年度考核、绩效考核等工作



二、与相关部门的职责边界登记表（无）
三、事中事后监管制度（无）
四、公共服务事项（无）
— 3 —

