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2、 部门职责登记表

	序号
	主要职责
	具体工作事项

	1

	贯彻中央及省贯彻中央及省、市有关工会工作的方针、政策、执行全总、省总、市总工会代表大会决议，依法拟定并组织实施本区工会组织、工会事业发展的规划和措施，组织全区各级工会认真履行工会“维护、建设、参与、教育”的职能，领导全区工会工作。
	制定我区工会工作的指导思想和任务，领导辖区内各基层工会工作。依照法律、章程独立自主地开展工作，组织各基层工会认真履行工会“参与、维护、建设、教育”的职能，贯彻执行全总、省总、市总代表大会决议。


	
	
	主动参与立法，从源头上依法维护职工的权益。

	
	
	维护职工合法权益，构建和谐稳定劳动关系，巩固党执政的阶级基础和群众基础。

	
	
	组织职工参与国家治理体系和治理能力现代化建设。

	
	
	深化职工理想信念教育，引导职工听党话跟党走。

	
	
	贯彻执行全总、省总、市总代表大会决议。

	2
	抓好区工会自身建设，指导基层工会开展职工之家建设。
	推进以新产业、新业态、新商业模式为核心的“三新”组织建会及货车司机、快递员等“八大群体”入会工作。

	
	
	推进职工文化阵地及工会服务站（点）建设。

	3
	指导基层工会推行厂务公开、民主管理，推进企业普遍开展工资集体协商，构建和谐劳动关系。
	保障职工知情权、参与权、表达权，有效参与社会保障政策监督。

	
	
	开展集体协商、厂务公开民主管理工作。

	4
	负责全区工会经费和工会资产的收、管、用和审查、审计工作；指导基层工会发展职工劳动福利事业。
	负责辖区各基层工会经费的收、管、用以及审查、审计工作。

	
	
	指导基层工会发展职工劳动福利事业。

	5
	维护职工的合法权益和女职工的特殊权益，指导和承担工会法律援助与法律服务工作，扶持下岗职工再就业，推动职工互助互济和开展对特困职工救助活动。

	组织指导各基层工会贯彻落实《劳动法》《工会法》等法律、法规。

	
	
	做好辖区困难职工脱困解困工作。推进海南省职工医疗互助等互助互济工作实施。

	
	
	开展“送岗位、送清凉、送助学、送温暖”活动。

	
	
	加大职工特别是农民工法律援助力度，探索劳动争议多元化解工作。

	6
	协助有关部门开展安全生产检查工作，落实安全成产措施，建立健全安全生产、劳动保护组织。
	指导各级工会开展生产自救，扶持下岗职工再就业。

	7
	做好劳动模范的推荐、管理和服务工作。
	负责全国、海南省、三亚市劳动模范和先进工作者以及“五一劳动奖”、工人先锋号推荐评选。

	
	
	负责劳动模范和先进工作者日常服务管理工作。

	8
	指导基层工会开展爱国主义教育、职业道德教育、职能技能培训、技术创新和职工文化体育活动。
	指导各级工会开展爱国主义教育、职业道德建设。

	
	
	深化职工职业素质技能提升工程，推进产业工人队伍建设改革，每年组织1次职工职能技能培训工作。

	
	
	开展职工文化体育活动。

	9
	开展涉及职工切身利益的调查研究，为区委、区政府制相应政策、措施提供依据，参与区委、区政府及有关部门及职工利益的政策、措施的研究和制定。
	指导各基层工会、开展工作。落实意识形态工作责任制，加强党的科学理论和工运理论宣传阐释。

	
	
	参加区委、区政府及有关部门及职工利益政策、措施的研究和部署。



二、与相关部门的职责边界登记表（无）
三、事中事后监管制度（无）





四、公共服务事项

	序号
	服务事项
	主要内容
	承办机构
	联系电话

	1
	志愿者服务
	开展普法宣讲、禁毒宣传、安全生产月宣传、餐饮浪费、创文巩卫、礼让斑马线志愿者服务等活动。
	区总工会
	88719200

	2
	工会组建
	依照《中华人民共和国工会法》，审批辖区工会成立、换届、替补（增补）、撤销等事项。
	区总工会
	88719100

	3
	工会组织和工会会员实名制管理
	通过我市基层工会平台系统，管理我区工会会员会籍、新增会员录入、会员认证、工会关系转移等业务，推进工会会员管理制度化、规范化、信息化网格化、推动形成服务职工会员新格局。
	区总工会
	88719100

	4
	职工法律咨询和法律援助
	受理职工法律咨询，为职工法律援助。
	区总工会
	88869202

	5
	职工职业素质技能培训
	通过举办各类培训，提升职工职业素质技能水平。
	区总工会
	88719200

	6
	困难职工帮扶
	通过生活救助、医疗救助、助学救助等方式，帮助困难职工解困脱困。
	区总工会
	88719100

	7
	基层工会法人资格登记
	依法确立基层工会民事主体地位。
	区总工会
	88719100
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