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一、部门职责登记表

	序号
	主要职责
	具体工作事项

	1
	协调政府与企业间双向沟通，建立联动服务机制，完善企业服务体系，做好度假区内企业宣传推介和日常服务工作；负责市场调研，建立信息网络，动态掌握和协调解决企业需求，协助掌握辖区企业运营状况等信息，为区委、区政府决策提供参考。
	向度假区酒店、企业贯彻和宣传国家、省、市区政策文件及旅游政策、法规。

	
	
	协调政府与企业的沟通关系，帮助企业解决生产经营的问题。

	
	
	督促度假区企业做好创文巩卫、安全生产工作。

	
	
	配合区有关部门开展旅游督导和检查等相关工作。

	
	
	协助掌握辖区企业运营状况等信息。

	2
	宣传贯彻党的路线方针政策和上级党组织决议；负责度假区内党建工作，加强对党员发展和教育管理工作的指导；负责度假区内党员教育管理工作；团结带领党员和职工群众围绕度假区和企业发展发挥作用。
	向度假区酒店、企业、党组织宣传贯彻党的方针政策。

	
	
	负责度假区内党建工作，发展、教育、管理党员工作。

	
	
	组织度假区内党员和职工群众开展党日教育活动、创文巩卫活动等。

	
	
	指导度假区内企业创建党组织和完善党组织规范化建设。

	3
	提供度假区内劳动保障、交通运输、教育、文化、卫生、计划生育、爱国卫生、民政、社会治安综合治理、精神文明建设等各项社会事业的服务工作。
	负责度假区内公共区域的保洁、绿化养护、治安巡查、基础设施维护、公厕管理等工作。

	
	
	协助区职能部门做好区域内人口调查、爱国卫生、综治管理等工作。

	4
	完成区委、区政府及上级部门交办的其他工作任务。
	牵头对接各部门助推亚龙湾二期开发和一期升级改造工作，及时收集了解企业在亚龙湾湾区建设提升过程中需要解决的问题，积极协调有关部门研究解决。



二、与相关部门的职责边界登记表（无）
三、事中事后监管制度（无）














四、公共服务事项

	序号
	服务事项
	主要内容
	承办机构
	联系电话

	1
	常规性旅游投诉
	协调处理湾区旅游投诉问题、协助有关部门处理涉旅纠纷。
	亚龙湾综合服务中心
	88561671

	2
	常态化疫情防控
	通过微信、短信等多种途径及时推送疫情防控信息，指导酒店、景区、小区落实疫情工作。
	亚龙湾综合服务中心
	88561671
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